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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Zespole Parkéw Krajobrazowych Wojewédztwa Zachodniopomorskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwieri o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartoci
kwoty 30 000 euro
W ramach Programu Wspdipracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie /
Brandenburgia / Polska

dnia "6[ stycznia 2019 roku

Zamawiajgcy:

Zespot Parkéw Krajobrazowych
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
ul. Teofila Starzynskiego 3-4

70-506 Szczecin

Przedmiot zamoéwienia:

Wspo6lny Stownik Zamoéwien (CPV):

Rodzaj zaméwienia: Doradztwo prawne.
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

Przedmiot zaméwienia: Doradztwo prawne w zakresie prawa zaméwien publicznych
wramach projektu INTERREG V A pn. ,Przystosowanie mostu europejskiego Siekierki-
Neurldnitz do ruchu turystycznego”.

W ramach zaméwienia Zamawiajgcy przewiduje do realizacji 9 postepowan w zakresie
zamowien publicznych:
a) cztery postgpowania przetargowe o wartosci ponizej kwot okreslonych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
b) pie¢ postepowar o wartosci ponizej 30 tys. €,

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie wskazanie Zamawiajgcemu wiasciwego trybu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zaleznosci od charakterystyki
i zakresu zadan oraz zaplanowanych w ramach zadan prac. W zwigzku z tym nalezy mieé na
uwadze, ze w trakcie realizacji niniejszego zamoéwienia moze ulec zmianie proporcja ilosci
postgpowan wyzej wymienionych w pkt. a) i b).

Szczegotowy przedmiot zamdwienia:

- sformulowanie i przygotowanie kompletnej dokumentacji z zakresu zamoéwien
publicznych, co do ktérych istnieje obowigzek stosowania Pzp, jak i zwolnionych
ztego obowigzku, w szczegdlnosci ogloszen o zaméwieniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami, - w zakresie opisu przedmiotu
zaméwieniaﬁ analiza jego zgodnosci z przepisami Pzp, projektow umoéw, protokotéw
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postepowan, oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp, ogloszen
o udzieleniu zamdéwienia,

weryfikacja formalno-prawna dokonanych przez Zamawiajacego szacowan wartosci
zamowien, a w przypadku takiej koniecznosci rowniez sporzadzanie projektéw
zapytan o ich wartos¢,

kazdorazowy udziat w powotanych komisjach przetargowych oraz zespotach,
o ktérych mowa w art. 20a ustawy Pzp, przy czym do Wykonawcy naleze¢ bedzie
obowigzek wskazywania Zamawiajgcemu na zasadnosc powotania takowych,
opracowanie harmonogramu czynnosci Zamawiajacego zwigzanych z otwarciem
ofert,

przedstawianie kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego opinii, uzasadnien,
stanowisk na temat zagadnien w ramach prowadzonych postepowarn i trwajacego
projektu,

weryfikacja poprawnosci opracowanej dokumentacji z udzialem zapewnionego przez
Wykonawce radcy prawnego pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym,
doradztwo w sprawach formalno-prawnych poszczegdinych postepowan,

nadzér nad poprawnoscig i terminowoécig prowadzonych postepowan,
kompletowanie dokumentacji dotyczgcych kazdego z postepowania,

weryfikacja, badanie i ocena ztozonych ofert i innej dokumentacji ztozonej przez
wykonawcow pod wzgledem prawnym oraz jej kompletnosci
i zgodnoéci z wymaganiami Zamawiajgcego oraz obowiazujgcymi przepisami,
koniecznoéé kontaktu z Zamawiajgcym, osobiscie w siedzibie Zamawiajacego,
w wymiarze czasu i czestotliwosci wynikajgcych  ze stwierdzonej przez
Zamawiajagcego koniecznosci zwigzanej z realizacja przedmiotu zamodwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé zwolnienia Wykonawcy od obowiazku
stawiennictwa, w przypadku gdy uzna, iz nie ucierpi na tym prawidtowos¢ przebiegu
postepowania, Zamawiajacy szacuje, iz w momencie przygotowywania dokumentagiji
przetargowej oraz wystepowania zdarzen w trakcie postepowan wymagajacych
Scistej wspoipracy obu stron mogg to byé 2 spotkania tygodniowo,

niezaleznie od wymagania wskazanego W powyzszym tiret stawianie sig¢ na
wezwanie Zamawiajgcego W jego siedzibie w terminie maksymalnie 2 dni roboczych
od wezwania,

opiniowanie przez radcg prawnego przygotowywanych projektow dokumentow ilekroé¢
dotycza one oficjalnego stanowiska Zamawiajgcego

przedstawianie opinii na temat zmian specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
umoéw, wypowiedzen i odstapien od uméw z Wykonawcami oraz przygotowanie
stosownych dokumentow na zadanie i wedtug wskazan Zamawiajgcego,
przygotowanie projektow i prowadzenie dokumentacji zgodnie z kryteriami
i wytycznymi obowigzujgcymi dla programu INTERREG V A oraz zgodnie
z przepisami wewnetrznymi ZPKWZ,

konsultowanie, opiniowanie i formutowanie projektow dokumentow dotyczacych
udzielania zamoéwien wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy PZP,
wykonywanie czynnosci wymaganych dla udzielenia zamowien wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy Pzp,

koordynacja przebiegu oglaszanych przetargow jub zamowien publicznych
udzielanych w innym trybie, w szczegolnosci umieszczanie ogloszen o zamowieniu
i ogloszen o udzieleniu zamowienia w odpowiednich publikatorach,
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umieszczanie/aktualizowanie wymaganych dokumentéw postepowain na stronie
internetowej Zamawiajgcego,

doradztwo podczas postepowan, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania
wykonawcéw oraz innej dokumentacji niezbednej w toku postepowania,
w szczegolnosci: pism, wnioskéw, zaswiadczen, wezwan, o$wiadczen — w terminie
wynikajgcym z charakterystyki tych dokumentéw: wykonawca przedstawia¢ bedzie
Zamawiajacemu harmonogram wystosowywanych odpowiedzi,

kazdorazowo uzyskanie wymaganych uzgodnien tresci formutowanych dokumentéw
ze stosownymi jednostkami i organami Wojewédztwa Zachodniopomorskiego. w

przypadku koniecznosci korekty tresci dokumentacji opracowanie kolejnej wersji

dokumentaciji,

opracowywanie odpowiedzi na odwolanie, reprezentowanie Zamawiajacego
W postgpowaniu odwotawczym, w tym uczestnictwo w imieniu Zamawiajacego
W posiedzeniach przed Krajowg Izbg Odwotawczg —~ przy udziale radcy prawnego,
zapewnienie zastgpstwa procesowego rady prawnego w przypadku wniesienia przez
Wykonawce skargi do sgdu powszechnego, lub powddztwa do sgdu powszechnego
w przypadku postepowan niepodiegajacych ustawie Pzp ,

konsultacje i doradztwo Wykonawca bedzie $wiadczyt zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego ustnie - osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, telefonicznie,
pisemnie, drogg mailowg lub inng forma elektroniczng,

wykonawca poda numer telefonu oraz e-mail, pod ktéry Zamawiajgcy bedzie kierowat
zapytania i przedstawiat problemy do konsultacji, jezeli wykonawca realizowat bedzie
zamowienie poprzez zespdt oséb jest zobowigzany do wskazania Zamawiajgcemu ze
swej strony osoby bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia oraz
osoby jg zastepujgce;j,

wykonawca zobowigzany jest udzielaé Zamawiajgcemu odpowiedzi w terminie do
trzech dni roboczych, badz krétszym - gdy wymagajg tego specyfika postepowania
i zwigzane z nig uregulowania prawne,

dbato$¢ o zgodnos$é konsultowanych, opiniowanych i formutowanych dokumentéw
z wytycznymi programu INTERREG V A,

przedmiotowe zamoéwienie bedzie prowadzone przez caty okres realizacji projektu,
minimum do korca 2021 r.

wspblpraca z Zamawiajgcym przed i podczas kontroli projektow w okresie 5 lat od
jego zakorczenia poprzez: weryfikacje kompletno$ci dokumentagji dotyczacej
zamowieni publicznych, przygotowywanie wyjasnien i opinii, osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Sposob obliczenia ceny

W ofercie nalezy poda¢ cene calkowitg brutto za wykonanie zaméwienia w okresie
trwania umowy (do grudnia 2021 r.) Cena powinna by¢ podana z doktadnoscig do 2
miejsc po - przecinku i zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do
prawidiowego wykonywania zaméwienia (w tym koszty kazdorazowego stawiennictwa w
siedzibie Zamawiajgcego). Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata
wczasie trwania umowy i nie ulegnie zmianie do czasu jej zakonczenia, poza
dopuszczalng zmiang wysokosci wynagrodzenia w razie zmiany stawki podatku VAT,
0 Czym mowa we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.
Wykonawcy bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie z tytulu zasgdzonych
i wyegzekwowanych kosztéw zastepstwa w postepowaniu przed Krajowg Izbg
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Odwolawcza oraz sgdami powszechnymi oraz zwrot kosztéw podrozy i zakwaterowania
w  przypadku Koniecznosci  reprezentowania Zamawiajgcego poza siedzibg
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ do refundaciji udokumentowanych
kosztow wyjazdow, poniesionych przez Wykonawce, w zwigzku z realizacjg przedmiotu
niniejszej umowy, na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci  przystugujacych pracownikowi ~ zatrudnionemu W panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. Ustaw z dn. 05.02.2013 r., poz. 167). Rachunki bedg akceptowane po powrocie
z wyjazdu.

3. Warunki udzialu w postepowaniu, przestanki wykluczenia oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania.

a) O zamodwienie moze sie ubiegaé Wykonawca, ktéry speinia nastgpujace warunki
udzialu w postepowaniu:

Warunek dotyczacy os6b zdolnych do wykonania zaméwienia:
Wykonawca musi wykazaé, ze przy wykonywaniu zamowienia bedzie dysponowat
nastepujacq osoba:

o Specjalistg ds. samowien publicznych — 1. osobg legitymujgca  sig
doswiadczeniem zawodowym polegajgcym na.

1) przeprowadzeniu dwéch zakonczonych postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego (dostawy, ustugi lub roboty budowlanej) a wszczetych na podstawie
znowelizowanej ustawy PZP (tj. po 28 lipca 2016 roku), oraz

2) przeprowadzeniu min. trzech zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwienia
o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. rownowarto$ci kwoty
30.000 euro, w okresie 3 ostatnich lat przed terminem sktadania ofert w niniejszym
postepowaniu.

Przez przeprowadzenie postepowania rozumie sie faktyczne przygotowanie
dokumentow przetargowych (lub odno$nych w przypadku zamowien, o ktérych mowa
w pkt 2) i przeprowadzenie postepowania na zlecenie podmiotu Zamawiajacego, tj.
przygotowanie W szczegolnosci: ogtoszenia o zamowieniu publicznym (informacji na
stronie internetowej), specyfikacii istotnych  warunkow zamowienia (zapytania
ofertowego), zatacznikéw do niej/niego, projektu umowy, protokotu postgpowania,
ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia oraz przeprowadzenie badania i oceny ofert
i zarekomendowaniu Zamawiajacemu wyniku postepowania.

Wykonawca jest zobowigzany wskazaé w tresci formularza ofertowego oswiadczenie
zawierajace nhazwe przeprowadzonych przez wskazywang osobeg postepowan,
szacunkowg wartosc zaméwienia (kwota netto), date wszczecia izakonczenia
postepowania oraz nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktérego postepowanie byto
prowadzone. Zastrzega sig prawo do zweryfikowania u wskazanego podmiotu
Zamawiajgcego faktu srealizowania postepowania, ktorego dotyczy o$wiadczenie
Wykonawcy.

Spetnienie warunku bedzie oceniane wediug zasady spetnia/nie speinia.
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b) Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca nie podlegat wykluczeniu na podstawie
przestanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Wykonawca jest zobowigzany do zataczenia do oferty, o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek wymienionych w art. 24 ust. 1 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku wykonawcy podlegajacego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
13-14 oraz 1620 lub ust. 5, stosuije sie tre$¢ artykutu 24 ust. 8.

Brak podstaw do wykluczenia bedzie oceniane wedlug zasady podlega/nie podlega
wykluczeniu.

W przypadku skladania przez Wykonawcoéw ofert wspodlnych Zamawiajgcy wymaga
aby kazdy z podmiotéw uczestniczacych w skladaniu oferty wspolnej wykazat
samodzielne spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych braku
podstaw do wykluczenia wskazanych w lit. b.

4. Informacje o kryteriach oceny oraz wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty.

Kryteria oceny ofert:
1) najnizsza cena — o wadze 55 pkt
2) doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia — o wadze 45 pkt

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty.

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie poprzez zsumowanie ilosci punktow
uzyskanych wzglgdem kryterium cena (waga 55 pkt) oraz kryterium do$wiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamoéwienia (waga 45 pkt).

Lokt = Kc + Kp

Gdzie:

Lpke = liczba punktéw oferty

Ke — liczba punktéw oferty uzyskanych wedtug kryterium cena

Ko — liczba punktéw oferty uzyskanych wediug kryterium doswiadczenie osoby
skierowanej do realizacji zamdwienia.

Liczba punktéw oferty wedtug kryterium cena obliczane bedzie poprzez podzielenie ceny
brutto oferty najtaniszej przez cene brutto oferty ocenianej, a nastepnie poprzez
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez wage punktowa kryterium:

KC = (Cmin - Cobl) x W

Gdzie:

Kc - liczba punktéw oferty uzyskanych wedtug kryterium cena
Cumin — cena brutto najnizszej oferty

Coni — cena brutto oferty obliczanej

W — waga kryterium cena
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Liczba punktéw oferty wediug kryterium doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji

zamoéwienia bedzie obliczana w nastgpujacy sposodb, w oparciu 0 ponizszy wzor:

Ko = {[(Dpx 0,8)+(Dzx 0,4)] x 100%]} x w

Gdzie:

Kp — liczba punktéw oferty za kryterium doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamowienia.

Dp — wielkosé liczbowa odpowiadajaca deklarowane] przez wykonawce W formularzu
ofertowym ilosci (przeprowadzonych przez skierowang do realizacji zaméwienia osobg)
zakoniczonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego (dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej) a wszczetych na podstawie znowelizowanej ustawy PZP (tj. po 28
lipca 2016 roku).

Wielkosé liczbowa zostanie przyporzadkowana zgodnie z ponizszymi wskazaniami:

Mniej niz 2 postgpowania — Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
2 postepowania — 0

3 postepowania — 0,25

4 postepowania — 0,5

5 postgpowan — 0,75

6 postgpowan i wigcej - 1

D, — wielko$é liczbowa odpowiadajaca deklarowanej przez wykonawce W formularzu
ofertowym ilosci (przeprowadzonych przez skierowang do realizacji zaméwienia osobg)
zakonczonych postepowan o udzielenie zamoéwienia o wartosci ponizej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, {j. réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w okresie 3 ostatnich lat
przed terminem sktadania ofert w niniejszym postgpowaniul.

Wielkosé liczbowa zostanie przyporzadkowana zgodnie Z ponizszymi wskazaniami:

Mniej niz 3 postgpowania — Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
3 postepowania — 0

4-5 postepowan — 0,25

6-7 postepowan — 0,5

8-9 postepowan — 0,75

10 postepowan i wigcej — 1

W —waga kryterium doéwiadczenie

Przez przeprowadzenie postgpowania rozumie sie faktyczne przygotowanie dokumentow
przetargowych (lub odnosnych w przypadku zamowien, o ktorych mowa w Dz)
i przeprowadzenie postepowania na zlecenie podmiotu Zamawiajgcego, tj. przygotowanie
w szczegbinosci: ogloszenia o zaméwieniu publicznym  (informacji na stronie
internetowej), specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia (zapytania ofertowego),
zatacznikow do  niej/iniego, projektu umowy, protokolu postepowania, ogtoszenia
o udzieleniu  zamowienia  oraz przeprowadzenie badania i oceny ofert

i zarekomendowaniu Zamawiajacemu wyniku postgpowania.

Wykonawca jest zobowigzany wskazaé w tresci formularza ofertowego oswiadczenie
zawierajgce nhazwe przeprowadzonych przez wskazywang osobe postepowan,
szacunkowa wartos¢ zamowienia (kwota netto), date wszczecia i zakonczenia

postepowania oraz nazwe i adres iotu, na rzecz ktor ostepowanie bylo
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prowadzone. Zastrzega sie prawo do zweryfikowania u wskazanego podmiotu
Zamawiajgcego faktu zrealizowania postepowania, ktérego dotyczy os$wiadczenie
Wykonawcy.

UWAGA:
Punkty w przedmiotowym kryterium sg przyznawane za wskazania wykraczajgce ponad
minimalny wymagany poziom zdolnosci okreslony w warunku udziatu w postepowaniu.

Termin skladania ofert: Oferte nalezy zlozyé na adres poczty elektronicznej
sekretariat@zpkwz.pl (skan podpisanych dokumentéw) lub faksem na numer +48 91 48
17 121 nie pozniej niz do dnia 30 stycznia 2019 r.

. Informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw
powigzanych).

Nie dotyczy

. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany
takiej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmian umowy dotyczace terminu zakonczenia jej
realizacji: w przypadku zmiany terminu zakoriczenia realizacji projektu, dotyczace jej
zakresu: w przypadku koniecznosci powtérzenia postepowan nig objetych, w zwigzku
z podjgciem decyzji o przeprowadzeniu w ramach projektu kolejnych postepowan
O udzielenie zamoéwienia, w zwigzku z podjeciem decyzji o udzieleniu zaméwien
uzupetniajgcych, w zwigzku ze zmiang zakresu dofinansowania projektu; Ponadto
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian umowy w przypadku zmiany przepisow, badz
zaistnienia warunkéw niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy — o ile
zmiany przepiséw lub warunkéw wplywaja na mozliwosé realizacji zamodwienia;
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez zmiane umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia —
w przypadku zmiany stawki podatku VAT.

. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do ztozenia wraz z oferta (jesli
dotyczy)

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych
w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

b) Informacje na temat numeru Krajowego Rejestru Sgdowego w przypadku gdy
Wykonawca jest podmiotem podlegajagcym wpisowi do KRS / numeru NIP
w przypadku gdy Wykonawca jest podmiotem podlegajacym wpisowi do Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

c¢) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
Jezeli umocowanie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych, to
konieczne jest ztozenie wraz z ofertg pelnomocnictwa do reprezentacji Wykonawcy.

d) W formularzu ofertowym nalezy podaé cene brutto za realizacje cato$ci zamoéwienia.

e) Zamawiajacy informuje, ze jest uprawniony do weryfikacji wszystkich informaciji, jakie
sg podawane przez Wykonawcow.

f) Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od wykonawcéw wszelkich wyjasnien
w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Wyjasnienia mogg dotyczyé
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przykladowo zaoferowanego wynagrodzenia. W tym zakresie pomocnicze
zastosowanie znajduje art. 90 ustawy Pzp.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy oczekuje, aby Wykonawca na dzieh podpisania umowy przedstawit
optacong polisg ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej obejmujgcego zakres
wykonywanej w wyniku realizacji umowy dziatalnosci, przez caly okres realizacji
zamoéwienia, na kwote stanowiacg minimum 20% kwoty Projektu, tj. 1470 859,00 zt
brutto.

10. Czas trwania zamowienia

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r. albo do momentu zakonczenia
projektu, ktérego realizacja moze zosta¢ przediuzona.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach liczac od terminu sktadania ofert, tj. w dniu
1 marca 2019 .

Zatgczniki:

J

Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

p.o. DYREKTORA

Igor Szpkowski
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