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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 23 sierpnia 2019 roku

Zamawiajacy:

Zespot Parkow Krajobrazowych
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego
ul. Teofila Starzynskiego 3-4

70-506 Szczecin

e-mail: sekretariat@zpkwz.pl

adres strony: www.zpkwz.pl

Tel/fax: (91) 48 17 121

zwraca sig¢ z uprzejmg prosbg o ztozenie oferty dla wykonania zamoéwienia na nizej okreslonych
warunkach.

1. Przedmiot zaméwienia:
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
79970000-4 — Ustugi publikacji
79552000-8 — Ustugi przetwarzania tekstu

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na publikacji jednego artykutu informacyjno-
promocyjnego w prasie polskiej i niemieckiej o zasiggu lokalnym oraz emisji artykutéw informacyjno-
promocyjnych online na stronach internetowych na potrzeby realizowanego przez Zamawiajgcego
Projektu ,Zréwnowazona turystyka wodna w Unikalnej Dolinie Dolnej Odry” w ramach Programu
Wspotpracy INTERREG V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia publikacji artykutu w prasie polskiej i niemieckiej na
warunkach i w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego. Opracowane artykuty prasowe w dwéch
wersjach jezykowych (polskim i niemieckim) ze zdjeciami przekaze Wykonawcy Zamawiajacy.

2. Szczegoblowy przedmiot zamébwienia

W ramach wykonywania zaméwienia do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie:
1) Zapewnienie publikacji artykutéw w jezyku polskim i w jezyku niemieckim, zgodnie z ponizszym
zestawieniem wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiajgcego 1 egz. kazdego z dziennikéw
z opublikowanym artykutem (gcznie: 1egz. dziennika polskiego i 1 egz. dziennika niemieckiego):
a) artykut w jezyku polskim - 1 artykut - zapewnienie publikacji w polskim dzienniku
o charakterze informacyjnym obejmujagcym swoim zasiggiem co najmniej obszar nastepujacych
powiatow wojewddztwa zachodniopomorskiego: Gryfinski, Mysliborski i Szczecin; gazeta nie
moze by¢ tabloidem;

b) artykut w jezyku niemieckim — 1 artykut — zapewnienie publikacji w niemieckim dzienniku
o charakterze informacyjnym obejmujgcym swym zasiegiem co najmniej obszar powiatow:
Uckermark i Barnim Kraju Zwigzkowego Brandenburgii RFN.

Informacje dodatkowe:
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy opracowane artykuty ze zdjeciami;
Artykuty musza by¢ opublikowane w kolorze, o wymiarach min. 13,8 cm x 15 cm;
Po kazdorazowym wykonaniu ustugi - opublikowanie artykutu (na potwierdzenie czego
Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego 1 egz. kazdego z dziennikéw) strony sporzadza
Protokét odbiorczy ustugi. Protokdét bedzie stanowit podstawe do wystawienia Faktury
VAT/rachunku przez Wykonawce.
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2) Zapewnienie emisji artykutow informacyjno-promocyjnych online na stronach internetowych:

a) 4 artykuly w jezyku polskim — zajawki kazdego artykutu na stronach internetowych bedg
widoczne przez minimum 7 dni, ale nie dtuzej niz 10 dni. Liste stron oraz liste i konkretne
sposoby kierowania zajawek np. na tematy, na zainteresowania, na stowa kluczowe
Wykonawca kazdorazowo przedstawi do akceptacji. Artykuty bedg swoim zasiegiem docieraty
do uzytkownikéw wojewddztwa zachodniopomorskiego.

b) 4 artykuly w jezyku niemieckim — zajawki kazdego artykutu na stronach internetowych beda
widoczne przez minimum 7 dni, ale nie dtuzej niz 10 dni. Liste stron oraz liste i konkretne
sposoby kierowania zajawek np. na tematy, na zainteresowania, na stowa kluczowe
Wykonawca kazdorazowo przedstawi do akceptacji. Artykuty bedg swoim zasiegiem docieraty
do uzytkownikéw regionow: Uckermark, Barnim Kraju Zwigzkowego Brandenburgii RFN.

Informacje dodatkowe:

e Zamawiajgcy zamiesci artykuty na swojej stronie internetowej i udostepni Wykonawcy
kazdorazowo link do opublikowanego artykutu;

e Artykuly beda zawieraty tekst i zdjecia;

Wykonawca przygotuje zajawki promujgce artykuty na stronach internetowych. Beda si¢ one
sktadaty ze zdjecia i tekstu (tytutu artykutu lub hasta promujgcego artykut);

e \Wykonawca zaproponuje przynajmniej pie¢ réznych wersji zajawek. Zamawiajgcy bedzie miat
prawo wykorzysta¢ wszystkie zajawki;

e Emisja artykutéw online nastgpi najpdzniej w terminie 2 tygodni od przekazania przez
Zamawiajgcego gotowych materiatébw Wykonawcy;

e Po kazdorazowym wykonaniu ustugi - emisji artykutu (na potwierdzenie czego \Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu zrzuty ekranowe z minimum pigciu stron internetowych, na ktérych
odbyta sie emisja) i przedstawi raport i statystyki (ilos¢ wyswietlen i kliknie¢), ktéry bedzie zawierat:
- liste stron internetowych, na ktérych wyswietlaty sie zajawki,

- liste zasiegu geograficznego z podziatem na regiony / miasta,
- statystyki z podziatem na dni tygodnia,
- statystyki z podziatem na urzadzenia.
Strony sporzgdza Protokot odbiorczy ustugi. Protokdt bedzie stanowit podstawe do wystawienia Faktury

VAT/rachunku przez Wykonawce.

. Termin wykonywania zamdéwienia: Zamowienie to bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia
umowy do dnia 20.12.2020 r. (termin zakonczenia projektu) — z mozliwoscig jego przedtuzenia.

. Opis kryteriow wyboru:
Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug jednego kryterium oceny ofert:
- kryterium najnizsza cena - waga 100 %

Sposéb przyznania punktow w kryterium ,cena’:
najnizsza cena oferty*

WZOR-C = x 100 pkt x 100 %
cena oferty w ofercie ocenianej

* sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

- CENA OFERTY, tj. taczna cena_ oferty brutto wpisana do Formularza oferty jest
podstawa do poréwnania ofert. Poréwnaniu podlegajg ceny brutto. Stawki i ceny
zamieszczone w Formularzu oferty sg ostateczne, co oznacza, ze powinny zawiera¢ wszelkie
koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne dla terminowego
i prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT (o ile dotyczy),

- Stawki i ceny wpisane do Formularza oferty muszg byé wyliczone do dwoch miejsc po
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przecinku;
- Stawki i ceny muszg by¢é wyrazone w walucie polskiej, niezaleznie od wchodzacych w ich

sktad elementow.

- Wyniki obliczen dokonanych z zastosowaniem wskazanego wzoru zostang zaokrgglone do
dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

- Wykonawca w ramach ww. kryterium oceny ofert moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

- Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktow
w kryterium cena.

5. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia:

Zamawiajgcy nie stawia Wykonawcom warunkow udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

6. Warunki realizacji zamoéwienia — zastrzezone postanowienia przysziej umowy.

Zamawiajgcy przewiduje nastepujace warunki realizacji zamowienia:

1) Ptatnosci kazdorazowo po wykonaniu ustugi na podstawie prawidtowo wystawionej(-go) przez
Wykonawce faktury VAT/rachunku z terminem ptatnosci 21 dni od dnia dorgczenia
Zamawiajgcemu.

2) Zastrzezenie kar umownych na rzecz Zamawiajgcego, w szczegolnosci za zwioke w wykonaniu
ustugi lub jej etapu;

3) Mozliwo$é odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w terminie natychmiastowym w
szczegolnosci w przypadku zwioki Wykonawey w wykonaniu ustugi lub jej etapu wynoszacej
tacznie 10 dni;

4) Zamawiajgcy dopusci udziat w zamoéwieniu podwykonawcéw lub oséb trzecich z takim
zastrzezeniem, ze Wykonawca bedzie ponosit za ich dziatania odpowiedzialnos¢ jak za dziatania
wiasne.

5) Wykonawca przeniesie autorskie prawa majgtkowe do opracowanych artykutow wraz z ich
tlumaczeniami a takze zezwoli na wykonywanie zaleznych praw autorskich do powyzszych w
ramach wynagrodzenia za wykonanie ustugi.

7. Sposoéb sporzadzenia oferty:

1) Na oferte Wykonawcy ztozg sie nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:

a) Formularz Ofertowy — zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego;

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

c) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) Odpowiednie petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

2) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.

3) Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem.

4) Oferte muszg podpisac osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

5) Jezeli oferta zostanie podpisana przez przedstawiciela Wykonawcy, nalezy zatgczy¢ wiasciwe
petnomocnictwa.

Wykonawca w Formularzu Ofertowym, zobowigzany jest poda¢ nastepujace stawki i ceny za
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wykonanie cato$ci zamoéwienia we wskazanym zakresie, zgodnie z ponizszym podziatem:

1) Cena za publikacje artykuléw w prasie (pkt 2, ppkt. 1))

cena netto: . .. . cena brutto: .

2) Cena za emISJe artykutow w serW|sach mternetowych (pkt. 2 ppkt. 2))

cenanetto: ............... cena brutto: .

3) Laczna cena oferty:

cena netto: . . cena brutto: . .

(cena za publlkaCJe artyku’row w praSIe + cena za emisje artykutdw w serwisach internetowych)
Wartosci musza zostaé wyrazone w walucie polskiej (PLN) w wartosciach netto oraz brutto
(wraz z informacja o aktualnej stawce podatku VAT - o ile dotyczy).

UWAGA:

W cenach za publikacje artykutéw nalezy uwzgledni¢ catkowite wynagrodzenie Wykonawcy
(publikacja, dostarczenie egzemplarzy publikatoréow do siedziby Zamawiajacego) oraz
wszelkie koszty jakie zobowigzany bedzie ponies¢ Wykonawca.

W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej:

Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku osob fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej podane w formularzu ceny ,brutto” muszg obejmowac swoim zakresem
wynagrodzenie Wykonawcy z uwzglednieniem zobowigzan ubezpieczeniowych i podatkowych.
Rodzaj oraz wysokos¢ tych zobowigzan kreuje miedzy innymi sytuacja indywidualna danego
zleceniobiorcy. Nalezy w tym miejscu zwréci¢ uwage, ze czynniki te sg poza wiedzg
Zamawiajacego, np. czy osoba jest poza umowa zlecenie zatrudniona w ramach umowy o prace,
czy jest to jedyna umowa zlecenie, czy nie jest emerytem lub studentem lub czy nie prowadzi
dziatalnoéci gospodarczej itp. W zwigzku z powyzszym podane w formularzu ceny stanowig
maksymalny koszt jaki poniesie Zamawiajgcy w zwigzku z wykonywaniem przedmiotowego
zamoéwienia publicznego (koszt wynagrodzenia przekazywanego na konto Wykonawcy, koszt
odpowiednich danin publicznoprawnych w szczegélnoéci koszt sktadek ZUS, koszt zaliczek do US).

Informacje dodatkowe:

1) W przypadku uzyskania identycznych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji z podmiotami, ktére odpowiedzg na niniejsze Zapytanie;

2) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia postepowania na kazdym etapie, bez
podania przyczyny.

3) Niniejsze Zapytanie nie jest ogtoszeniem o zamoéwieniu w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych. Przepisy ww. ustawy sg stosowane
jedynie pomocniczo.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é zadania wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,
w szczegdlnosci w zakresie wskazanych cen. Artykut 90 ustawy, o ktérej mowa w ppkt 3),
bedzie odpowiednio stosowany. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia oferty
w przypadku uznania, iz zawiera ona razgco hiskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

5) Niniejsze zaméwienie jest dofinasowane przez Unig Europejskg ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu INTERREG V A pn.: ,Zrownowazona
turystyka wodna w Unikalnej Dolinie Dolnej Odry”.

Sposob oraz termin odpowiedzi na zapytanie ofertowe :

Termin sktadania ofert: do dnia 6 wrze$nia 2019 r. do godz. 15:00.

Oferty nalezy przestaé na adres poczty elektronicznej: asuchta@zpkwz.pl lub faks: 91 48 17 121.
Przy przekazywaniu oferty w tej formie nalezy podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy dokumenty zeskanowac i przestac lub przekazac¢ za pomoca faksu.
Forma pisemna (dostarczenie odpowiedzi za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
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osobiscie) jest zawsze dopuszczalna.

UWAGA:

Wykonawca ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg i ktory zostanie
zaproszony do podpisania umowy, bedzie zobowigzany przed jej podpisaniem do
dostarczenia swojej oferty w formie pisemnej (oryginat).

10. Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy;
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
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