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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 1 kwietnia 2019 roku

Zamawiajacy:

Zespol Parkéw Krajobrazowych
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
ul. Teofila Starzynskiego 3-4

70-506 Szczecin

e-mail: sekretariat@zpkwz.pl

adres strony: www.zpkwz.pl

Tellfax: (91) 48 17 121

zwraca si¢ z uprzejmg prosbg o zlozenie oferty dla wykonania zamoéwienia na nizej okreslonych
warunkach.

1. Przedmiot zamowienia:
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
79970000-4 — Ustugi publikaciji
79552000-8 — Ustugi przetwarzania tekstu

Przedmiotem zamowienia jest usluga polegajgca na przygotowaniu oraz publikacji 8 artykutow
informacyjno-promocyjnych w prasie polskiej i niemieckiej (7 o zasiegu lokalnym oraz 1
ogolnokrajowym - branzowym) na potrzeby realizowanego przez Zamawiajgcego Projektu
~Zrownowazona turystyka wodna w Unikalnej Dolinie Dolnej Odry” w ramach Programu Wspétpracy
INTERREG V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska.

Wykonawca zobowigzany bedzie do kompleksowego opracowania artykutéw prasowych (napisanie
tekstu, korekta, sktad graficzny), zlecenia ich tlumaczenia, a nastepnie zapewnienia publikacji
w prasie polskiej i niemieckiej na warunkach i w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego.

2. Szczegolowy przedmiot zamoéwienia

W ramach wykonywania zaméwienia do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie:

1) kompleksowe opracowanie we wspdlpracy z Zamawiajgcym i na podstawie informagii
przekazanych przez Zamawiajgcego 8 artykutdw prasowych liczacych co najmniej 3000 znakéw
(dodatkowo zdjgcia i elementy graficzne) kazdy wraz z przeniesieniem autorskich praw
majgtkowych na Zamawiajacego;

2) opracowanie tiumaczenia zaakceptowanych artykuléw, o ktérych mowa w ppkt 1), na jezyk
niemiecki (koszty ttumaczenia wraz z ewentualng korekta pokrywa w calosci Wykonawca);

3) zapewnienie publikacji ww. artykutdbw w jezyku polskim i w jezyku niemieckim, zgodnie
Z ponizszym zestawieniem:

a) Artykuly typu A - 7 artykutéw - zapewnienie publikacji w polskim dzienniku o charakterze
informacyjnym obejmujgcym swoim zasiegiem co najmniej obszar nastepujacych powiatéw
wojewddztwa zachodniopomorskiego: Gryfinski, Mysliborski i Szczecin (polska wersja
jgzykowa) oraz w niemieckim dzienniku o charakterze informacyjnym obejmujgcym swym
zasiggiem co najmniej obszar powiatow: Uckermark, Barnim, Mérkisch-Oderland Kraju
Zwigzkowego Brandenburgii RFN (niemiecka wersja jezykowa), w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego (tgcznie 14 publikacji);

b) Artykut typu B — 1 artykul - zapewnienie publikacji 1 artykutu w jednym z ogdlnopolskich
czasopism podrézniczych/turystycznych (polska wersja jezykowa) oraz w jednym
z ogolnokrajowych czasopism podrézniczych/turystycznych w  RFN  (niemiecka wersja
jezykowa), w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego (tgcznie 2 publikacje).

4) dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego 1 egz. kazdego z dziennikéw/czasopism po
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kazdorazowej publikacji artykutu (Artykut typu A — 1 egz. dziennika polskiego i 1 egz. dziennika
niemieckiego; Artykut typu B — 1 egz. czasopisma polskiego i 1 egz. czasopisma niemieckiego).

Wskazana w Zapytaniu ofertowym ilos¢ artykutow (A i B) stanowi maksymalny zakres
zamowienia. Rzeczywiste zapotrzebowanie Zamawiajgcego na ustugi w okresie trwania umowy moze
byé mniejsze. Wykonawcy nie przyslugujg z tego tytulu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zaplaci za rzeczywiscie wykonane ustugi w przepisanym okresie zgodnie ze
stawkami zawartymi w ofercie Wykonawcy.

Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy nieodptatnie materialy dla opracowania artykutow
(opracowania, dane i informacje, zdjgcia, materialy graficzne);

2) Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo do uwzglednienia w opracowywanych artykutach
aktualnych uregulowan dotyczacych promocji Programu Wspélpracy INTERREG V A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska;

3) Artykuly musza by¢ w peini kolorowe;

4) Po kazdorazowym wykonaniu ustugi (opublikowanie artykutu na potwierdzenie czego Wykonawca
dostarczy do siedziby Zamawiajgcego 1 egz. kazdego z dziennikéw/czasopism) strony sporzadzg
Protokét odbiorczy ustugi. Protokét bedzie stanowit podstawe do wystawienia Faktury
VAT/rachunku przez Wykonawce.

3. Termin wykonywania zaméwienia: Zamowienie to bedzie realizowane w terminie od 15.04.2019 r.
(przewidywany termin zawarcia umowy) do dnia 20.12.2020 r. (termin zakonczenia projektu) —
z mozliwoscig jego przediuzenia.

4. Opis kryteriow wyboru:
Wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wediug jednego kryterium oceny ofert:
- kryterium najnizsza cena - waga 100 %

Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,cena’™
najnizsza cena oferty*

WZOR - C = -eemeeee x 100 pkt x 100 %
cena oferty w ofercie ocenianej

* gposrad ofert niepodlegajacych odrzuceniu

- CENA OFERTY, tj. laczna cena oferty brutto wpisana do Formularza oferty jest
podstawa do poréwnania_ofert. Poréwnaniu podlegajg ceny brutto. Stawki i ceny
zamieszczone w Formularzu oferty sg ostateczne, co oznacza, ze powinny zawierac wszelkie
koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne dla terminowego
i prawidiowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT (o ile dotyczy);

- Stawki i ceny wpisane do Formularza oferty muszg by¢ wyliczone do dwéch miejsc po
przecinku,

- Stawki i ceny muszg byé wyrazone w walucie polskiej, niezaleznie od wchodzacych w ich
sktad elementéw.

- Wyniki obliczen dokonanych z zastosowaniem wskazanego wzoru zostang zaokraglone do
dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

- Wykonawca w ramach ww. kryterium oceny ofert moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.

. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow
w kryterium cena.

5. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia:
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Zamawiajgcy nie stawia Wykonawcom warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

. Warunki realizacji zaméwienia — zastrzezone postanowienia przysziej umowy.

Zamawiajgcy przewiduje nastepujace warunki realizacji zamoéwienia:

1) Ptatnosci kazdorazowo po wykonaniu ustugi na podstawie prawidiowo wystawionej(-go) przez
Wykonawce faktury VAT/rachunku z terminem platnosci 21 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu.

2) Zastrzezenie kar umownych na rzecz Zamawiajgcego, w szczegdlnoéci za zwloke w wykonaniu
ustugi lub jej etapu;

3) Mozliwos¢ odstagpienia od umowy przez Zamawiajagcego w terminie natychmiastowym w
szczegolnosci w przypadku zwloki Wykonawcy w wykonaniu ustugi lub jej etapu wynoszacej
tacznie 10 dni;

4) Zamawiajgcy dopusci udziat w zaméwieniu podwykonawcéw lub o0séb trzecich z takim
zastrzezeniem, ze Wykonawca bgdzie ponosit za ich dziatania odpowiedzialno$é jak za dziatania
wiasne.

5) Wykonawca przeniesie autorskie prawa majatkowe do opracowanych artykutéw wraz z ich
ttumaczeniami a takze zezwoli na wykonywanie zaleznych praw autorskich do powyzszych w
ramach wynagrodzenia za wykonanie ustugi.

7. Sposoéb sporzadzenia oferty:

1) Na oferte Wykonawcy zloza sig nastepujgce dokumenty lub o$wiadczenia:

a) Formularz Ofertowy — zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego;

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

c) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidendj,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

d) Odpowiednie petnomocnictwa (jezeli dotyczy).

2) Ofertg nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.

3) Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem.

4) Oferte muszg podpisac¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

5) Jezeli oferta zostanie podpisana przez przedstawiciela Wykonawcy, nalezy zatgczyé wiasciwe
petnomocnictwa.

Wykonawca w Formularzu Ofertowym, zobowigzany jest podaé nastepujace stawki i ceny za
wykonanie cato$ci zamoéwienia we wskazanym zakresie, zgodnie z ponizszym podzialem:

1) Cena za wykonanie Artykutu typu A
cenanetto: ...comevann, cena brutto: ................;
2) Cena za wykonanie Artykulu typu B

cena netto: .«......coes €BNA DIUtto: .o...c.vevviniss :

3) Laczna cena oferty:

cena netto: . .cena brutto: ................

(Cena za wykonanle Artykulu typu Ax7) + (Cena za wykonanie Artykutu typu B x 1)

Warto$ci musza zostaé wyrazone w walucie polskiej (PLN) w wartosciach netto oraz brutto
(wraz z informacjq o aktualnej stawce podatku VAT - o ile dotyczy).
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UWAGA:

W cenach za wykonanie Artykutu (odpowiednio A lub B) nalezy uwzglgdni¢ catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy (opracowanie artykutu, tlumaczenie, przeniesienie autorskich
praw majatkowych i zezwolenie na wykonywanie zaleznych praw autorskich, publikacja,
dostarczenie egzemplarzy publikatoréw do siedziby Zamawiajacego) oraz wszelkie koszty
jakie zobowiazany bedzie ponies¢ Wykonawca.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej.

Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej podane w formularzu ceny brutto” muszg obejmowa¢ swoim zakresem
wynagrodzenie Wykonawcy z uwzglednieniem zobowiazan ubezpieczeniowych i podatkowych.
Rodzaj oraz wysoko$¢ tych zobowigzan kreuje miedzy innymi sytuacja indywidualna danego
zleceniobiorcy. Nalezy w tym miejscu zwrécié uwage, ze czynniki te sg poza wiedza
Zamawiajgcego, np. czy osoba jest poza umowg zlecenie zatrudniona w ramach umowy o prace,
czy jest to jedyna umowa zlecenie, czy nie jest emerytem lub studentem lub czy nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej itp. W zwigzku z powyzszym podane w formularzu ceny stanowig
maksymalny koszt jaki poniesie Zamawiajacy W zwigzku z wykonywaniem przedmiotowego
zaméwienia publicznego (koszt wynagrodzenia przekazywanego na konto Wykonawcy, koszt
odpowiednich danin publicznoprawnych w szczegblnosci koszt skiadek ZUS, koszt zaliczek do US).

8. Informacje dodatkowe:

1) W przypadku uzyskania identycznych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji z podmiotami, ktére odpowiedza na niniejsze Zapytanie;

2) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia_postepowania na kazdym etapie, bez
podania przyczyny.

3) Niniejsze Zapytanie nie jest ogloszeniem o zamoéwieniu w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych. Przepisy ww. ustawy sg stosowane
jedynie pomocniczo.

4) Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc zadania wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
w szczegblnosci w zakresie wskazanych cen. Artykut 90 ustawy, o ktorej mowa w ppkt 3),
bedzie odpowiednio stosowany. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia oferty
w przypadku uznania, iz zawiera ona razgco niska cenge w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

5) Niniejsze zamdwienie jest dofinasowane przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu INTERREG V A pn.: ,Zrbwnowazona
turystyka wodna w Unikalnej Dolinie Dolnej Odry”.

9. Sposéb oraz termin odpowiedzi na zapytanie ofertowe :

Termin skladania ofert: do dnia 12 kwietnia 2019 r.

Oferty nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej: asuchta@zpkwz.pl lub faks: 91 48 17 121.
Przy przekazywaniu oferty w tej formie nalezy podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy dokumenty zeskanowac i przesta¢ lub przekaza¢ za pomoca faksu.
Forma pisemna (dostarczenie odpowiedzi za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub
osobiscie) jest zawsze dopuszczalna.

UWAGA:

Wykonawca ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza i ktéry zostanie
zaproszony do podpisania umowy, bedzie zobowiazany przed jej podpisaniem do
dostarczenia swojej oferty w formie pisemnej (oryginat).

10. Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz Ofertowy;
Zatacznik nr 2 — Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
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